MUNICIPIO DE LAGOA SANTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ELEICAO DE DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE
ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG.

O Instituto
Avaliar

EDITAL SEMED N2 04/2025

ESCOLHA DA CHAPA PELA COMUNIDADE ESCOLAR

O Municipio de Lagoa Santa, por intermédio da Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED, e a empresa
Instituto Avaliar, de acordo com o disposto na Lei n? 3.241/2012, na Lei n2 5.323/2024, na Lei n2 5.585/2025
e na Instrucdo Normativa SEMED n2 001, de 25 de agosto de 2025, divulgam as normas para a realizacdo da
ESCOLHA DA CHAPA PELA COMUNIDADE ESCOLAR, Etapa Il do Processo de Eleicdo de Diretor e Vice-diretor
da Rede de Escolas Municipais de Lagoa Santa/MG.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar constitui a Etapa Il do Processo de Eleicdo de Diretor e
Vice-diretor da Rede de Escolas Municipais de Lagoa Santa/MG e sera regido por este Edital, por seus anexos,
avisos, atos complementares e eventuais retificagcoes.

1.2 A Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar constitui-se uma consulta a comunidade escolar mediante
processo de elei¢Ges diretas do qual participam os seus membros como candidatos e como eleitores, tendo
em vista indicar servidores que poderao ser nomeados pelo Prefeito Municipal para o exercicio dos cargos
de provimento em comissdo de Diretor Escolar e de Vice-diretor Escolar nas unidades escolares da Rede
Publica de Ensino de Lagoa Santa/MG.

1.3 As acgOes para a execucdo do Processo de Escolha da Chapa sdo da responsabilidade da Comissdo
Organizadora de cada unidade escolar e deverdo ser realizadas em conjunto com o Instituto Avaliar, empresa
contratada para pela Secretaria Municipal de Educagdao para conduzir o processo, observadas as normas
deste Edital e a legislacdo pertinente.

1.3.1 A Comissdo Organizadora deve ter sido eleita por meio de assembleia convocada pela diregao da
unidade escolar, com ampla divulgacdo para a comunidade escolar, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias da publica¢do do presente Edital.

1.4 Esta Etapa Il do Processo de Eleicao de Diretor e Vice-diretor da Rede de Escolas Municipais de Lagoa
Santa/MG é pré-requisito para a Etapa Il — Curso de Capacitac¢do para os Empossados.

1.5 Em qualquer etapa do Processo de Escolha da Chapa, é vedado as chapas utilizarem meios que
caracterizem abuso de poder econGmico, tais como: fornecimento de transporte a eleitores, distribuicao de
brindes, camisetas, lanches, cestas basicas, ou uso de sonorizagdo em vias publicas, entre outros.

1.6 As normas estabelecidas neste Edital para a Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar atendem as
exigéncias dispostas pela legislagdo, em especial a INSTRUCAO NORMATIVA SEMED N2 001, DE 25 DE
AGOSTO DE 2025 e o Parecer Juridico da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos de 23/10/2025.

1.7 A comunidade escolar das unidades da Rede de Escolas Municipais de Lagoa Santa/MG pode
acompanhar, no endereco eletrénico www.institutoavaliar.org.br/lagoasanta, a publicacdo de todos os atos,

editais, avisos e comunicados relativos a este Processo de Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar.

1.8 As atividades do Processo de Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar seguirdo o Cronograma — Anexo |
do EDITAL SEMED N2 03/2025, de 16/10/2025.
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2. DA COORDENACAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DA CHAPA NAS ESCOLAS

2.1 Em cada unidade escolar, a Comissao Organizadora devera eleger, entre os seus pares, um membro para
exercer a Presidéncia da Comissdo, a quem cabe representa-la em reunides com a Empresa Contratada e
articular com os seus pares a execuc¢do das atividades no ambito da unidade escolar.

2.2 Todas as ag¢0es previstas para a realizacdo das eleicdes deverdo ocorrer de forma simultanea em todas as
unidades escolares da rede municipal, conforme Cronograma.

2.3 S3o competéncias da Comissdo Organizadora em cada unidade escolar, conforme definido pela Instrucao
Normativa N2 001/2025 da SEMED:

e Planejar, organizar, coordenar e acompanhar a realizacdo do processo, lavrando atas das reuniGes;

e Divulgar amplamente as normas do processo;

e Analisar as inscri¢Oes das chapas, conforme os critérios definidos;

e Dar ciéncia aos candidatos, por escrito, do deferimento ou indeferimento da inscricdo, no prazo
maximo de 24 horas a contar do recebimento;

e Atribuir as chapas inscritas, por sorteio, o niUmero que as identificara durante o processo;

e Coordenar a divulgacdo das chapas, zelando pelos principios éticos que devem nortear o processo de
escolha;

e Inscrever a comunidade escolar que deseja participar do processo de votacdo, fazendo constar em
ficha propria o nome completo, documento de identidade e segmento a que pertence;

e Divulgar os planos de gestdo das chapas;

e Divulgar no ambiente escolar, a listagem dos votantes por segmento;

e Convocar a comunidade escolar para participar do processo, mediante edital que devera ser afixado
na escola;

e Designar e orientar, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, os componentes das
mesas receptoras e escrutinadoras, bem como o fiscal indicado pelas chapas;

e Receber, analisar pedidos de impugnagdo de candidatos ou de chapas e recursos de todas as espécies,
relacionadas com o processo que coordenam;

e Permitir, mediante solicitacdo formal, o acesso aos documentos necessarios a instrucdo de pedidos de
impugnacg3do e recursos.

e Planejar, organizar e coordenar as atividades de divulgacdo das propostas de trabalho das chapas,
observando as disposi¢des desta Instru¢ao, de modo a garantir a lisura do processo;

e Orientar previamente os candidatos quanto a utilizacdo de meios de divulgacdo das chapas.

3. DA FORMAGAO E INSCRICAO DAS CHAPAS PARA ESCOLHA DA COMUNIDADE ESCOLAR

3.1 Poderdo candidatar-se aos cargos de Diretor Escolar ou de Vice-Diretor apenas os profissionais que
estejam lotados e em efetivo exercicio em unidade escolar da Rede Municipal ha, no minimo, 2 (dois) anos,
sendo vedada a inscricdo em mais de uma chapa ou de uma unidade escolar.

3.1.1 Nas escolas com menos de 2 (dois) anos de funcionamento, poderdo candidatar-se ao cargo de Diretor
Escolar ou de Vice-diretor os professores da educacado basica (professor A ou B) ou especialistas em educac¢do
basica (pedagogos) lotados na propria escola, desde que possuam, no minimo, 2 (dois) anos de efetivo
exercicio no magistério em qualquer unidade da Rede Municipal de Ensino.
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3.1.2 E condigdo para se candidatar ao cargo de Diretor ter sido aprovado no Exame de Conhecimento
Especifico — ECE.

3.1.3 Servidor que tenha exercido dois mandatos consecutivos como Diretor ou Vice-diretor na mesma
unidade escolar, independentemente da forma de provimento do cargo, com ou sem elei¢do, esta impedido
de se candidatar para o mesmo cargo, conforme Parecer Juridico da Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos de 23/10/2025.

3.1.3.1 Configuram dois mandatos na mesma escola as seguintes situacdes:

3.1.3.1.1 Nomeacgdo e exercicio do cargo de Diretor ou Vice-diretor com exercicio integral nos 03 (trés) anos
de dois triénios consecutivos.

3.1.3.1.2 Nomeacado e exercicio do cargo de Diretor ou Vice-diretor com exercicio incompleto nos 03 (trés)
anos de um dos dois ou nos dois triénios consecutivos.

3.1.3.1.2.1 Ocorre mandato com exercicio incompleto quando, no mesmo triénio, o servidor € nomeado para
o cargo de Diretor ou de Vice-diretor, entra em exercicio do cargo e esse exercicio é interrompido por um
periodo; ocorre também quando o servidor é nomeado para o cargo de Diretor ou de Vice-diretor e o
exercicio do cargo se da por um periodo menor que os trés anos do triénio do mandato.

3.2 Para se inscreverem, as chapas devem ser formadas por um candidato ao cargo de Diretor e por um ou
mais candidatos ao de Vice-diretor, conforme o quantitativo previsto no quadro de pessoal das unidades
escolares da Rede Municipal.

3.3 As chapas deverdo comprovar os seguintes requisitos de seus membros:

3.3.1 Ser professor da educagdo basica (A ou B), especialista em educagdo basica (pedagogo), para o cargo
de Diretor.

3.3.2 Ser professor da educagdo basica (A ou B), especialista em educagdo basica (pedagogo) ou Secretério
Escolar, para o cargo de vice-diretor.

3.3.3 Ter graduagdo em pedagogia ou licenciatura plena em componentes curriculares da educagdo bdsica,
no caso do Secretario Escolar.

3.3.4 Estar lotado e em efetivo exercicio em unidade escolar da Rede Municipal.

3.3.5 Apresentar certificado de aprovacdao no exame de conhecimentos especificos, no caso de diretor
escolar.

3.3.6 Estar em situagao fiscal regular junto a Receita Federal do Brasil.

3.3.7 Estar apto a exercer plenamente a presidéncia da caixa escolar, especialmente no que se refere a
movimentagdo financeira e bancaria;

3.3.8 Nao ter sido penalizado em processo administrativo disciplinar, nos ultimos 5 (cinco) anos, por érgao
da administragdo publica municipal;

3.3.9 N3do possuir pendéncias financeiras ou de prestacdo de contas ndo regularizadas em mandatos
anteriores ou na gestdo atual da Caixa Escolar.

3.4 Serdo aceitos para comprovar os requisitos constantes do Item 3.3 os seguintes documentos: diploma de
graduacdo em Pedagogia ou de licenciatura plena em componentes curriculares da educacdo basica;
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contagem de tempo, certificado de aprovacdo no Exame de Conhecimento Especifico — ECE ou relagdo de
aprovados com o nome do candidato, certiddo que comprove situagdo fiscal junto a Receita Federal,
declaracdo de prdéprio punho de estar apto para exercer a presidéncia da Caixa Escolar constando a
informacdo de que ndo tem pendéncias de prestacdo de contas ndo regularizadas em mandatos anteriores,
e declaracdo de préprio punho informando nao ter sido penalizado em processo administrativo disciplinar,
nos ultimos 5 (cinco) anos, por érgao da administragdo publica municipal.

3.5 E responsabilidade de cada chapa a fidedignidade das informacdes contidas nos documentos
apresentados, sob pena de indeferimento ou sua impugnacao.

3.6 E vedada a participacdo, em uma mesma chapa, de conjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.7 Cada chapa devera apresentar um Plano de Gestdo que contemple as dimensdes de gestao pedagogica,
gestdo de pessoas, gestdo administrativa e gestdo financeira, orientado por principios democraticos,
participativos e transparentes, com foco nos resultados de aprendizagem dos estudantes.

3.7.1 O Plano de Gestdo deve apresentar a proposta da chapa, que seja viavel para o periodo do mandato, e
explicite, necessariamente, as metas pretendidas, os objetivos a serem alcancados e as a¢Oes para atingi-los,
sendo vedado o plagio de outros planos assim como o uso de planos elaborados por IA (Inteligéncia Artificial).

3.8 As inscricGes deverdo ocorrer conforme periodo apresentado no Cronograma, em todas as escolas.

3.9 Para se inscrever, a chapa devera preencher o formulario/requerimento disponibilizado no Anexo | deste
Edital e apresenta-lo a Comissdo Organizadora da Escola, junto com a documentagdo comprobatdria e o seu
Plano de Gestdo, no local e hordrio indicado pela Comissao Organizadora.

3.10 E respondabilidade da Comiss3o Organizadora de cada escola informar, na data de publicacdo deste
Edital, o local e horario para receber os requerimentos de inscrigao, conforme Cronograma.

3.11 Ao receber as inscrigdes, a Comissdo Organizadora devera atribuir a cada chapa inscrita, por sorteio, o
numero que a identificard durante o processo.

3.12 Efetuada a inscricdo, a Comissao Organizadora devera avaliar se a chapa atende aos requisitos para a
candidatura, analisar se o Plano de Gestao contempla as dimensdes da gestdo escolar e emitir parecer pelo
deferimento ou indeferimento da chapa, comunicando, por escrito, o resultado aos membros da chapa no
prazo maximo de 24 horas.

3.13 A Comissdo Organizadora divulgard os resultados preliminares das inscri¢ées na escola e informara, por
escrito, aos candidatos, o deferimento ou indeferimento de sua inscricdo.

3.14 As chapas poderdo interpor, junto a Comissdao Organizadora da Escola, recurso contra os resultados
preliminares da inscricdo, desde que devidamente justificado, no prazo definido no Cronograma.

3.15 Os recursos interpostos serdo analisados pela Comissdo Organizadora, que emitird parecer conclusivo e
fard a sua divulgacdo na escola, no prazo definido no Cronograma.

3.16 O parecer emitido pela Comissdao Organizadora em relagdo ao recurso interposto é conclusivo e nao
caberd nova interposi¢do de recurso.

3.17 Apds a apresentacdo dos resultados dos recursos, a Comissdo Organizadora publicara o Resultado Final
das Chapas Inscritas em local visivel da escola e dara ampla divulgacdo ao Plano de Gestdo de cada chapa.
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3.18 Os resultados das inscri¢es e o Plano de Gestdo de cada chapa serdo publicados também, por escola,
no site www.institutoavaliar.org.br/lagoasanta.

3.19 Alteragdes na composicdo das chapas inscritas poderao ser realizadas até o momento anterior a Ultima
apresentacdo da proposta de trabalho a comunidade escolar.

3.20 Pedidos de impugnacdo de candidatos ou de chapas e recursos de todas as espécies deverao ser
solicitados formalmente a Comissdo Organizadora da Escola para analise e deferimento.

3.21 Caso seja necessario o acesso aos documentos para instruir pedidos de impugnacdo, deve-se
encaminhar solicitacdo formal a Comissdo Organizadora, que analisara a possibilidade de disponibiliza-los.

4. DA DIVULGAGAO DAS CHAPAS E SEU PLANO DE GESTAO

4.1 A Comissdo Organizadora da Escola, em comum acordo com as chapas inscritas, organizard o processo
de divulgacdo dos Planos de Gestao no periodo estabelecido pelo Cronograma.

4.2 Para possibilitar a divulgacdo de todas as chapas em igualdade de condi¢Ges, com ampla participa¢do da
comunidade escolar, deverdo ser organizadas assembleias em turnos e horarios diferenciados, bem como
deverado ser disponibilizados a todas as chapas inscritas os mesmos recursos e equipamentos.

4.2.1 Além das assembleias, sdo permitidas estratégias de apresentacdo e divulgacdo da chapa que utilizem
visitas rapidas as salas de aula, rodas de conversa, reunides, materiais como cartazes, faixas, murais e
informativos, o uso de internet, e-mails e grupos sociais, desde que ndo prejudiquem o horario das aulas e
respeitem as normas estabelecidas neste Edital ou definidas na escola pela Comissdao Organizadora.

4.2.2 As chapas podem divulgar a candidatura para apresentar suas propostas em momentos especificos
(definidos pela comissao de cada escola), sem que utilizem toda a sua jornada na escola para isso, a fim de
nao prejudicar o trabalho.

4.3 As atividades de divulga¢do das chapas deverdo ser encerradas com antecedéncia minima de 24 (vinte e
guatro) horas em relagdo ao inicio da votacdo, sob pena de exclusdo da(s) chapa(s) infratora(s).

5. DOS ELEITORES

5.1 A Comissdo Organizadora da Escola é responsavel, no ambito da unidade de ensino, pelas inscri¢des dos
eleitores e a organizacdo das Listas de Eleitores Inscritos, por segmento que representam, e devera
encaminha-las ao Instituto Avaliar até as 9h do dia 09/12/2025.

5.2 Os eleitores deverdo fazer a sua inscricdo até o dia 05/12/2025, preenchendo uma ficha com nome
completo, nimero do documento de identidade que serd apresentado no dia da votagdo e o segmento a que
pertence.

5.3 S3o eleitores aptos a participar do processo de escolha os seguintes membros da comunidade escolar:

e Professores, especialistas de educagao e demais servidores da escola, efetivos ou nao, que estejam em
atividades na unidade de ensino.

e Servidores afastados, cuja licenca configure efetivo exercicio, poderao se inscrever como eleitores.

e Alunos regularmente matriculados na escola, com frequéncia comprovada até o més de
novembro/2025, que estejam cursando, pelo menos, o 82 ano do ensino fundamental ou que tenham,


http://www.institutoavaliar.org.br/lagoasanta

MUNICIPIO DE LAGOA SANTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ELEICAO DE DIRETOR E VICE-DIRETOR DA REDE DE
ESCOLAS MUNICIPAIS DE LAGOA SANTA/MG.

O Instituto
Avaliar

{4GoasANS
7 Lo T

no minimo, 14 (quatorze) anos de idade, completados até o dia 12/12/2025, independentemente da
série que estejam cursando.

e O pai, amde, ou, na falta deles, o responsavel legal pelos alunos regularmente matriculados na escola,
com frequéncia comprovada até o més de novembro/2025, ou ainda, no caso de ndo haver
responsavel legalmente constituido, a pessoa notoriamente conhecida como tal.

5.4 Cada eleitor tera direito, na unidade escolar, a apenas um voto, mesmo se pertencer a mais de um
segmento ou possuir mais de um filho matriculado.

5.4.1 Caso de o eleitor pertenca a mais de um segmento na mesma escola, ele deverd escolher por qual
segmento ird votar; da mesma forma, caso ele tenha mais de um cargo na mesma escola, o eleitor devera
votar uma Unica vez.

5.4.2 Caso o pai e a mae tenham dois filhos matriculados na mesma escola, o pai podera votar por um dos
filhos e a mae pelo outro filho; no caso de terem trés filhos ou mais matriculados na escola, mantém-se a
norma de o pai votar uma vez e a mae também votar uma vez.

5.5 Os servidores em exercicio em mais de uma unidade escolar da Rede Municipal poderdo se inscrever
como eleitores e votar em todas as unidades em que atuarem.

5.6 Os pais ou responsaveis legais por estudantes matriculados em mais de uma unidade escolar poderao
votar em todas elas, considerando-se, para cada unidade, o disposto no subitem 5.4.2.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE VOTACAO E DE APURACAO DOS VOTOS NO DIA DA ELEICAO

6.1 A votagdo ocorrera em todas as escolas no dia 13 de dezembro, no horario de 10 as 15 horas, e a apuragdo
imediatamente apds o término da votagdo e serdo coordenadas pela Comissdo Organizadora da Escola com o
apoio do Instituto Avaliar.

6.2 E responsabilidade da Comiss3o Organizadora:

6.2.1 Convocar a comunidade escolar para participar do processo, mediante edital que devera afixar na
escola e divulgar para a comunidade escolar.

6.2.2 Divulgar na escola a relagdo de eleitores e afixar, no dia da elei¢do, até as 9h a listagem dos votantes,
por segmento.

6.2.3 Compor e designar as mesas receptoras e escrutinadoras, bem como o fiscal indicado pelas chapas, em
quantidade que atenda as necessidades do nimero de votantes inscritos, até o dia 10/12/2025 e prepara-los
para os procedimentos de votagao e de apuragao dos votos.

6.2.3.1 Cada mesa receptora sera composta por 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, habilitados a
votar, que deverdo eleger o seu Presidente, ao qual cabera garantir a ordem no local, o bom andamento dos
trabalhos, o sigilo e a liberdade de escolha dos votantes.

6.2.3.2 O Presidente devera indicar o Secretdrio da mesa, a quem cabe preencher os dados da Ata de Votacdo
e da Ata de Apuragdo, registrar as ocorréncias, bem como, ao final da votagdo e da escrutinagao,
apresenta-las para leitura, aprovacdo e assinatura dos membros da mesa.

6.2.3.3 Poderdo participar como mesarios das mesas receptoras e escrutinadoras e como fiscais, os membros
da comunidade escolar que sejam comprometidos com a escola.
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6.2.3.4 E vedada a participagdo, na Mesa Receptora e Escrutinadora, dos candidatos, seus conjuges,
companheiros, ou parentes até o 39 (terceiro) grau, inclusive por afinidade, bem como servidores investidos
nos cargos de diretor ou vice-diretor da unidade escolar.

6.2.3.5 E vedada a participagdo e intervencio, sob qualquer pretexto, de pessoa ou autoridade estranha a
mesa, durante os trabalhos de seus membros, salvo se expressamente solicitada pela Comissao
Organizadora.

6.2.4 Orientar os componentes das mesas sobre os procedimentos de votacdo e apuracdo dos votos,
destacando a postura ética na conducgao dos trabalhos, bem como fornecer os materiais necessdrios para a
votacao.

6.2.4.1 A cédula de votagdo devera ser impressa e conter: 1) a identificacdo da escola; 2) a relacdo das chapas
inscritas e deferidas, com o espaco préprio para assinalar o voto; 3) o carimbo identificador da escola; 4) a
assinatura de um representante da Comissdo Organizadora da Escola; 5) a assinatura de um dos mesarios.

6.2.4.2 No caso de chapa Unica, a cédula de votacdo deverd conter as opg¢des “SIM” (a favor da chapa) e
“NAO” (contra a chapa).

6.2.5 Abrir, acompanhar e encerrar o processo de votagdo e de apuracdo dos votos, com plantdo de
atendimento a eventuais problemas e questdes, cumprindo os horarios estabelecidos neste Edital,
encerrando a votagdo e a apuragdo com o recolhimento das urnas com os votos ja apurados, devidamente
lacradas, das Listas dos Membros da Mesa e das Listas dos Eleitores assinadas, das Atas de Votag¢do e de
Apuracdo dos Votos, devidamente conferidas, e o seu encaminhamento para o Instituto Avaliar.

6.3 O Instituto Avaliar acompanhard as Comissdoes Organizadoras, durante todo o processo de eleigdo,
assessorando-as na organizagdo das inscricbes, no processo de divulgacdo das chapas, no processo de
votacdo e de apuragao dos votos e manterd um plantdo de atendimento no dia da eleigdo.

7. DA MESA RECEPTORA E ESCRUTINADORA

7.1 No dia da votagao, a Mesa Receptora e Escrutinadora, sob a coordenagao de seu Presidente, devera
seguir os procedimentos:

7.1.1 Chegar e se reunir com, pelos menos, 60 minutos de antecedéncia do inicio da votacdo, e conferir se a
relacdo das chapas estd devidamente afixada no local de votagdo, verificar a Lista de Eleitores com os
votantes habilitados e conferir se o nimero de cédulas disponiveis corresponde ao nimero de votantes
habilitados acrescido de 10%, se estdo devidamente identificados com o carimbo da unidade escolar, a
assinatura de um membro da Comissdo Organizadora e proceder a assinatura de um dos mesdrios.

7.1.2 Iniciar a votagao pontualmente as 10h, recebendo os eleitores por ordem de chegada, respeitando as
prioridades de pessoa com deficiéncia, gestante, pai/mae/responsavel acompanhado de crianga pequena,
pessoa idosa.

7.1.3 Atender cada eleitor individualmente, fazer a sua identificacdo pela correspondéncia com a foto do
documento oficial indicado na ficha de inscri¢do, solicitar a assinatura na Lista de Presenca e conferir com a
assinatura no documento, entregar a cédula e orientar sobre o seu preenchimento e a coloca¢do na urna,
aguardando até que o votante insira o voto na urna.

7.1.4 As 15h encerrar a vota¢do observando que, se houver eleitores presentes, o tempo devera ser
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prorrogado até que o ultimo eleitor deposite o seu voto na urna.

7.1.5 Encerrada a votacgdo, o presidente da mesa devera lacrar a urna na frente dos demais mesarios, o
secretdrio devera concluir o preenchimento da ata com o registro das ocorréncias durante a votacao,
apresenta-la para leitura, aprovacgao e assinatura dos mesarios.

7.1.6 A seguir, com os trabalhos de votacdo concluidos, os membros da mesa com a urna e a documentacao
relativa a votacdo, devem se dirigir ao local destinado a apuracdo publica dos votos para assumir a sua fungdo
escrutinadora.

7.2 A Mesa Escrutinadora deve seguir os procedimentos:,

7.2.1 Diante dos representes da comunidade, presentes no local de apuracdo, inspecionar a urna verificando
se ha indicios de violagdo, e, se tiver, solicitar a presenca de representante da Comissao Organizadora da
Escola que comunicard o fato ao Instituto Avaliar e a Secretaria Municipal para receber orientacdes sobre
como proceder em cada situacgdo especifica.

7.2.2 Caso a urna esteja devidamente preservada, fazer a sua abertura diante dos presente, fazer a contagem
do numero de cédulas de votacdo depositadas e conferir esse nUmero com o numero de votantes que
assinaram a Lista de Presenca.

7.2.3 Abrir cada cédula, os dois mesdrios conferem a sua integridade e solicitam ao terceiro mesario que
registre a opcdo do votante assinalada na cédula, uma-a-uma, na planilha de apuracao.

7.2.4 O secretdrio da mesa deve preencher, na Ata de Apurag¢ao dos Votos, os dados solicitados, e registrar
as ocorréncias durande a apuragao, e apresenta-la para leitura, aprovagdo e assinatura dos mesarios.

7.2.5 Concluida a apuragdo, o presidente da mesa devera colocar os votos apurados novamente na urna,
conferindo se correspondem ao mesmo numero da abertura, lacra-la e juntamente com a Lista de Presenca,
assinada presentes, a Ata de Apuragao dos Votos, devidamente preenchida e assinada, e entrega-los a
Comissdo Organizadora da Escola.

7.3 Ao finalizar a votagao e a apuragdo dos votos a Comissao Organizadora devera:
7.3.1 Receber o material de cada mesa e conferir a regularidade do escrutinio.

7.3.2 Conferir se os registros da contagem de votos e o nimero de votos conferem com o nimero de
votantes, caso se constate alguma irregularidade, fazer a recontagem de oficio.

7.3.3 Ler as atas para identificar possiveis irregularidades e decidir sobre os procedimentos pertinentes.

7.3.4 Registrar no formulario Ata de Resultado Final a quantidade de votos recebida por cada chapa e
proclamar o resultado da votacdo, afixando-o na escola, em local de grande visibilidade.

7.3.5 Encaminhar formalmente o resultado final da elei¢ao na escola, acompanhado de todas as urnas com
os votos apurados, lacradas, e da documentacgao sobre a votagao para o Instituto Avaliar.

8. DOS RESULTADOS DA ELEICAO

8.1 Os resultados da eleicdo serdao publicados, por escola, no dia 14 de dezembro de 2025, no site
www.institutoavaliar.org.br/lagoasanta.

8.2 Sera considerada escolhida pela comunidade escolar a chapa que obtiver o maior nimero de votos
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validos.

8.2.1 Consideram-se validos os votos destinados as chapas, os votos brancos e os nulos, por representarem
a livre manifestacdo da vontade dos votantes.

8.3 Nas unidades escolares com apenas uma chapa inscrita, esta sera considerada eleita se obtiver, no
minimo, 50% mais um voto (cinquenta por cento mais um) do total de votos validos.

8.4 Nas unidades escolares em que o nimero de votos for insuficiente para aprovagao da chapa Unica, cabera
a Secretaria Municipal de Educagao a indicagao de novo pleito.

8.5 As chapas que se sentirem prejudicadas em relacdo aos resultados, ou que tenham se sentido
prejudicadas no decorrer do processo, poderdo interpor recurso, devidamente fundamentado e
acompanhado de documentag¢do comprobatdria, no prazo maximo de 1 (um) dia util contado a partir da
publicacdo dos resultados ou da constatacdo da suposta irregularidade.

8.6 A resposta ao pedido de recurso sera fornecida a chapa solicitante no prazo maximo de 1 (um) dia util,
apods seu recebimento.

8.7 A andlise dos recursos interpostos e os pareceres emitidos tém caratér conclusivo e ndo caberd novos
recursos em relagdo a eles.

8.8 Os recursos interpostos ndo terao efeito suspensivo.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Informagdes falsas e irregularidades verificadas durante a Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar
poderdo conduzir a nulidade da participacdo do candidato ou da chapa, e, se for o caso, a anulacdo do
processo na unidade escolar, o que podera implicar em medidas administrativas, civis e criminais.

9.2 Os resultados finais deste processo serdo homologados pelo Titular da Secretaria Municipal de Educacdo
de Lagoa Santa.

9.3 O prazo de validade da Escolha da Comunidade sera de 3 (trés) anos, contados da data da Homologacao
dos Resultados.

9.4 Eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos, que se fizerem necessarios apds a publicacdo deste
Edital, serdo incorporados ao Edital e publicados na forma de aditivo, aviso ou corre¢do no site
www.institutoavaliar.org.br/lagoasanta.

9.5 InformacgGes atualizadas sobre o Processo de Eleicdo de Diretor e Vice-diretor de Escola da Rede
Municipal de Lagoa Santa serdo disponibilizadas continuamente pelo Instituto Avaliar e podem ser acessadas
pelo link www.institutoavaliar.org.br/lagoasanta.

9.6 Publicagdes de terceiros ou de outros érgdos sobre este processo de eleicdo ndo sdo oficiais nem da
responsabilidade do Instituto Avaliar e da Secretaria Municipal de Educa¢ao de Lagoa Santa.

9.7 Todas as ac¢des relativas ao processo de Escolha da Chapa pela Comunidade Escolar deverdo ser do
conhecimento e aprovac¢ao da Comissdao Organizadora da Escola, da Secretaria Municipal de Educacao de
Lagoa Santa e do Instituto Avaliar.

9.8 O Instituto Avaliar oferecerd atendimento aos participantes deste processo em relagdo a pedidos de
informacdo, duvidas, questionamentos, orientagdes e esclarecimentos exclusivamente por meio do e-mail
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certificacao@institutoavaliar.org.br e encaminhard as respostas devidamente fundamentadas também por
e-mail, no prazo maximo de dois dias a contar da data e do hordrio do recebimento do e-mail encaminhado.

9.9 As datas e prazos referentes as agdes do processo de Escolha da Chapa, bem como os de interposicdo de
recursos e publicacdo de resultados constam no Cronograma,

9.10 Eventuais casos omissos serao dirimidos pelo Instituto Avaliar e pela Secretaria Municipal de Educacao
de Lagoa Santa.

Secretaria Municipal de Educacdo de Lagoa Santa, 22 de novembro de 2025.
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